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線上簽到退注意事項

②開放使用期間：正常上班日7時至18時。

①適用對象：本校在職專任人員。

③開放使用地點：中央大學校內之辦公場所
及其周圍。



線上簽到退注意事項

⑤差勤整合系統上下班時間記錄當日最早之簽到時間及
最晚之簽退時間。

④本系統係輔助性質，如遇系統故障、操作或訊號不佳
等異常問題，仍請持服務證至差勤刷卡機進行簽到退。

⑥如刷卡有虛偽不實者，經查獲屬實者將依相關規定懲
處，且列入禁止使用本系統名單。



線上簽到退綁定注意事項

②使用不同瀏覽器需重新綁定，但無綁定次數限制。

①每30天內僅限綁定同一手持裝置。

③可綁定裝置：iPhone、iPod、Android Mobile、
Windows Phone、iPad及Android Tablet。

④如被列入禁止使用人員名單不得綁定。



系統操作教學
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連線至線上簽到退系統

掃描QR code



開啟GPS定位服務
HTC



Iphone

開啟GPS定位服務

Iphone Iphone

①

② ③



IphoneHTC

允許瀏覽器存取位置



進行線上簽到退綁定

②點選申請手機綁定

①點選右上角「≡」展開
功能選單，進入線上簽
到退綁定頁面。

①

②



進行線上簽到退綁定

④裝置綁定完成畫面③輸入portal帳號密碼登入

③

Portal帳號 + 姓名



進行線上簽到退

②考勤成功畫面①點選「上班」或「下班」按鍵

姓 名
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如何開啟裝置定位？

確認以下功能是否開啟

①手持裝置GPS定位功能

②允許瀏覽器存取位置



如何開啟裝置定位？

常見路徑(僅供參考)

①iPhone：設定→隱私權→定位服務→選取瀏覽器→使用App期間

②HTC：設定→應用程式→選取瀏覽器→權限→位置→開啟

③ASUS：設定→應用程式與通知→應用程式權限→位置→開啟

④SONY：設定→應用程式→選取瀏覽器→權限→開啟

⑤Samsung：設定→應用程式→選擇瀏覽器→許可→位置→開啟

⑥OPPO：手機管家→權限隱私→應用程式權限→應用→選擇瀏覽器→

位置→開啟

⑦VIVO：設定→更多設定→應用程式管理(應用程式-已安裝)→選擇瀏

覽器→權限→位置→開啟

⑧小米：設定→應用管理→權限→應用權限管理→位置→開啟

⑨華為：設定→應用程式和通知→權限管理→位置→開啟



如何校正裝置定位？

請使用以下方法後再次進行線
上簽到退

①短暫開啟手持裝置Wi-Fi

②開啟Google地圖重新搜尋

所在地



如何校正裝置時間？

請確認手持裝置之日期及
時間是否正確，應為台北
標準時間(GMT+08:00)



如何校正裝置時間？

常見路徑(僅供參考)

①iPhone：設定→一般→日期與時間

②HTC：設定→日期與時間

③ASUS：設定→系統→日期和時間

④SONY：設定→設定→系統→日期和時間

⑤Samsung：設定→一般管理→日期與時間

⑥OPPO：設定→其他設定→日期與時間

⑦VIVO：設定→更多設定→日期與時間

⑧小米：設定→更多設定→日期與時間

⑨華為：設定→系統→日期與時間



如何建立主畫面連結？

①

②

以Iphone為例



如何建立主畫面連結？

①

②
③

以HTC為例



如何回報系統錯誤？

請至人事室網頁→表單
下載→其他表格→下載
「線上簽到退系統錯誤
訊息回報單」，填妥後
併附截圖畫面，寄至人
事室差勤承辦人信箱。
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