	國立中央大學教研人員到職通知單

	單位
	
	姓名
	
	職稱
	

	身分證號
	
	電子郵件信箱
	
	到職日期
	民國  年  月  日

	一級主管
	(簽章)
	單位主管
	 (簽章)

	新進人員請持本通知單至下列單位辦理到職相關事項

	辦理事項
	繳填資料證件
	受理單位及承辦人

	填寫繳交公務人員履歷表等事項
	1.填繳公務人員履歷表1份
2.畢業證書、教師證書、經歷證件影本
(離職證明書或服務證明書)
3.國民身分證、退伍令影本、大專集訓證明
4.軍職退休俸、專業證照、雙重國籍調查表
5.服務證、教職員工通訊錄
6.個人資料提供同意書
7.本人□須辦理□無:職前專職工作年資提敘薪給
簽名:
	姓名
	簽章

	
	
	人事室第一組教師承辦人
	

	教師證書
	已具同等級教師證書，免辦
1.教師資格審查履歷表、送審論文或博士學位論文一冊
2.外國學位修業情形一覽表(外國學歷者)
	人事室第一組教師承辦人
	

	居住公家宿舍
	□本人或配偶居住公家宿舍
□無
簽名:
	總務處資產經營管理組
劉淳瑜
分機:#57333
	

	公、健保
	填全民健康保險投保申報表，無職業眷屬依附加保，請附原投保單位轉出證明
	人事室第二組承辦人(公健保)
李映嫻
分機:#57775
	

	退撫基金
	參加公務人員退休撫卹基金，購買年資權益說明
	人事室第二組承辦人
李映嫻
分機:#57775
	

	薪資作業
	1、填員工薪資所得領受人免稅額申報表
2、公教優惠儲蓄存款(視需要申請)
*欲申辦者，需攜帶身分證、服務證及印鑑等開戶
	總務處出納組承辦人
江欣惠
分機:#57344
	加會文書組:

	體格檢查
	□繳交一般(特殊)體格檢查1份
□一般(特殊)體格檢查同意書1份
	衛生保健組承辦人:劉孔群
分機:57271
	

	承辦人
	
	第一組
組長
	
	人事室
主任
	
	校長或
授權人
	


